[Nom de l’entreprise]
[Nom de l’interlocuteur]
[Rue, numéro]
[NPA, localité]


	Nom de l’entreprise du destinataire]
	[Nom de l’interlocuteur]
	[Rue, numéro]
	[NPA, localité]	
	


Nous passons à la réception de factures numérique – sautez le pas dès maintenant!

[Monsieur, Madame]

Nous avons posé les bases afin de numériser et de simplifier avec vous nos processus: désormais, nous recevons les factures de nos fournisseurs par voie électronique, via l’interface de PostFinance.

Dès le [date], nous vous saurions gré de bien vouloir nous envoyer vos factures uniquement sous forme électronique, en tant qu’e-factures B2B. 

Pour ce faire, vous disposez des possibilités suivantes:

· Vous utilisez déjà l’e-facture B2B? Dans ce cas, nous vous prions d’envoyer vos prochaines factures à notre Payer ID [indiquer le Payer ID], via PostFinance.
Veuillez-nous en informer brièvement avant le premier envoi, en écrivant à [email@email.ch]

· Vous n’utilisez pas encore l’e-facture B2B? Vous trouverez des informations complémentaires concernant les processus de facturation numériques sur postfinance.ch/e-facture.

Nous nous réjouissons de poursuivre notre bonne collaboration et nous tenons volontiers à votre disposition pour toute autre question.


Avec nos meilleures salutations

[Société, nom de l’interlocuteur, signature]


