Invio digitale di fatture tramite il portale elnvoicing:
caricare le fatture in formato PDF o registrarle
manualmente — e semplicissimo

Tramite il portale elnvoicing di PostFinance potete digitalizzare in tutta comodita I'invio
delle vostre fatture ai partner commerciali (e-fattura B2B) e alla clientela privata (eBill), in
particolare quando il volume di fatture & esiguo. Qui potete infatti caricare i dati delle
vostre fatture come file PDF o registrare manualmente una fattura.

In questo PDF vi forniamo una prima panoramica.
Inviare fatture

Nel menu «Inviare fatture» potete scegliere se caricare i vostri dati di fatturazione come
fatture in formato PDF o se registrarli manualmente.
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Selezionare il tipo di file

File strutturati (XML, EDI) e PDF

Per il caricamento di file strutturati (XML o EDI) e dei relativi
documenti PDF. Piu file possono essere caricati in un file ZIP
(max 5 MB)

@ Fatture in PDF
Caricare un file PDF. Verifichiamo se tutte le informazioni

necessarie per l'invio elettronico vengono riconosciute
Eventuali dati mancanti possono essere registrati in seguito.

| Nessun file scelto ‘ ; ‘

Selezionare il file

Registrazione manuale

Per la registrazione manuale di singole fatture o awvisi di
accredito,

Caricamento di fatture in formato PDF

Nell’ambito di quest'operazione, verifichiamo che tutte le informazioni necessarie per
I'invio elettronico siano disponibili. Successivamente, se necessario, potrete aggiungere
quelle mancanti.
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PostFinance’s  elnvoicing
Invio di fatture Ricerca di fatture Download
1 Il suo documento & pronto per la spedizione!

La trasmissione avviene con i sequenti dati.

Destinatario

ID del destinatario
Tipo di destinatario
Tipo di documento
Numero del documento
Valuta/importo
Conto di accredito
Creditor Reference /
Riferimento QR
Aliguota IVA
Consegna dal

Data documento *

Fred Feuerstein
41012236088152832

eBill

Fattura

T1WB03qrrb2cAP02a

CHF 220
CH3030000002001999994
108378468383600951520095898

77 %
30.10.2023

27.03.2024
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website GmbH
BilleriD 41101000000596252
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Registrazione manuale di una fattura digitale
La procedura di registrazione manuale delle fatture comprende tre passaggi:
1. selezione del destinatario e inserimento dei dati di base
2. inserimento delle voci della fattura
3. controllo e invio

E inoltre possibile inviare awvisi di accredito.

PostFinance’s  elnvoicing

Destinatario

Sennrich Payer

1D del destinatario
Tipo di destinatario

Webergustrasse 12
3052 Zollikofen
Svizzera

ure Ricerca di fatture

41100000300010567

/ Modificare

| Tedesco

[] indirizzo di consegna diverso

[] Indirizzo di fatturazione divergente

Dati di base

Tipo di documento *

Sennrich Biller
BillerD 41101000000567734

stazior Destinatar

Numero del documento *

| Fattura

Contodi accredito *

Creditor Reference / Riferimento

| 0111111141

‘ QR:

l |

Valuta *

|cm < ‘
Scadenza *

| 26.04.2024

Consegna dal *

Consegna al *

| 26.04.2024

@‘ [ 26.04.2024 @1

Riferimento ordinazione *

Ulteriore riferimento

]

Testo libero

Annuliare Salvare come bozza Avanti

Q



Registro dei destinatari
Nel menu «Destinatario» potete creare il vostro elenco personale dei destinatari. Inoltre,

tramite le funzioni di ricerca per i destinatari business e eBill potete aggiungere
facilmente altri destinatari. Un modello di e-mail semplifica la richiesta di contatto.
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Invio di fatture Destinatari

Aggiungere destinatari business ! Aggiungere destinatari eBill
H L'elenco per B2B .
e e.d,..l‘!.%g-tg!.y E-Invoicing in Svizzera zilflzl;\;:cﬁleg:leiere
[ = N Identificazione del destinatario
E-mail / Numero IDI |
Ripristinare Cercare

Elenco dei destinatari personale

‘ Cercare il destinatario

Olis Outlet GmbH.
8008 Zdrich



