PostFinance

Checkliste: Stiftung griinden in der Schweiz —
von der Idee bis zum ersten Auftrag

Eine Stiftung bindet Vermdgen dauerhaft an einen festgelegten Zweck.
Entsprechend sorgfdltig sollte die Grindung vorbereitet werden.

Diese Checkliste fuhrt Sie von der ersten Idee Uber die Stiftungsurkunde

und den Handelsregistereintrag bis zur Organisation des laufenden Betriebs.

Die rechtlichen Grundlagen fir klassische Stiftungen finden sich insbesondere in den Artikeln 80 ff. des
Schweizerischen Zivilgesetzbuchs (ZGB). Je nach Stiftungsart, Zweck, Tatigkeitsgebiet und Kanton kénnen
zusdtzliche Anforderungen gelten.

Prifen, ob eine Stiftung die passende Rechtsform ist
Bevor Sie mit der Griindung beginnen, sollten Sie kldren, ob eine Stiftung wirklich zu lhrem Vorhaben passt.

[ ] Méchten Sie Vermégen dauerhaft einem klar definierten Zweck widmen?

[] Soll dieser Zweck unabhdngig von einzelnen Personen oder Generationen weiterbestehen?

[ ] Sind Sie bereit, das eingebrachte Vermégen dauerhaft an die Stiftung zu ibertragen?

[] Kénnen Sie die Stiftung langfristig organisieren und verwalten?

[ ] Haben Sie gepriift, ob ein Verein, eine Spende, eine Zustiftung oder eine Unterstiftung besser zu lhrem
Vorhaben passt?

Stiftungszweck definieren

Der Stiftungszweck legt fest, wofiir das Vermégen eingesetzt werden darf. Er sollte klar, rechtlich zuldssig und
langfristig tragfdhig sein.

L] Ziel der Stiftung festgelegt

[ ] Begunstigte Personen, Gruppen oder Themen definiert

[ ] Tatigkeitsgebiet bestimmt

[ ] Gemeinnltziger oder privater Zweck gekldrt

[ ] Zweck ausreichend konkret formuliert

[ ] Genligend Spielraum fir kiinftige Entwicklungen vorgesehen
[] Entwurf rechtlich priifen lassen

Stiftungsvermogen festlegen

Das Stiftungsvermdgen muss ausreichen, um den Zweck und die laufenden Kosten der Stiftung langfristig zu
finanzieren.

[ '] Hohe des Anfangsvermogens festgelegt

[ ] Eingebrachte Vermdgenswerte bestimmt

[ 1 Geld, Wertschriften, Immobilien oder andere Vermogenswerte gepriift

[ ] Erwartete Ertrége realistisch eingeschdtzt

[ ] Laufende Kosten berlcksichtigt

[ ] Gekldrt, ob nur Ertréige oder auch Teile des Vermdgens eingesetzt werden diirfen
[ ] Finanzierung tiber Spenden oder weitere Zuwendungen gepriift

Geplantes Stiftungsvermdgen: Franken

Geschdtzte jahrliche Kosten: Franken




Organisation und Stiftungsrat festlegen

Der Stiftungsrat fuhrt die Stiftung und tréigt die Verantwortung dafr, dass der Zweck erfillt und das Vermogen
sorgfdltig verwaltet wird.

['1 Anzahl Mitglieder des Stiftungsrats festgelegt

[ '] Geeignete Personen angefragt

[ '] Fachliche Kompetenzen abgedeckt

[T Kenntnisse in Recht und Finanzen bericksichtigt

[ '] Fachwissen zum Stiftungszweck beriicksichtigt

[ Prasidium und Zeichnungsberechtigungen festgelegt

['1 Aufgaben und Verantwortlichkeiten definiert

[ 1 Revisionsstelle beziehungsweise mogliche Befreiung abgekldrt

Stiftungsurkunde erstellen

Die Stiftungsurkunde bildet die rechtliche Grundlage der Stiftung und hélt die wichtigsten Entscheide
verbindlich fest.

[T Name und Sitz der Stiftung festgelegt

['] Stiftungszweck aufgenommen

['] Stiftungsvermdgen beschrieben

[ 1 Organisation der Stiftung geregelt / Mitglieder des Stiftungsrats festgelegt
[ 1 Zeichnungsberechtigungen geregelt

[ 1 Regelung zur Revisionsstelle aufgenommen

['1 Entwurf mit einer Fachperson ausgearbeitet

['1 Vorpriifung durch die zustdndige Stelle geprift

[ Offentliche Beurkundung vorbereitet

Stiftung &ffentlich beurkunden

Mit der &ffentlichen Beurkundung wird der Stifterwille verbindlich festgehalten. Eine Stiftung kann alternativ
auch durch Testament oder Erbvertrag errichtet werden.

[] Termin beim Notariat vereinbart

[] Finale Stiftungsurkunde gepriift

[ ] Identitéts- und Vertretungsnachweise vorbereitet
[] Nachweis Uber das Stiftungsvermdgen vorhanden
[ ] Annahmeerkldrungen des Stiftungsrats vorbereitet
[] stiftungsurkunde 6ffentlich beurkundet

Eintrag ins Handelsregister veranlassen

Mit dem Handelsregistereintrag erhdlt die Stiftung ihre Rechtspersdnlichkeit und kann im eigenen Namen
handeln.

[ ] Handelsregisteranmeldung vorbereitet

[ ] Beurkundete Stiftungsurkunde beigelegt
[ ] Angaben zum Stiftungsrat vollstandig

[ ] Zeichnungsberechtigungen angegeben
[] Unterlagen zur Revisionsstelle eingereicht
[ ] Beglaubigte Unterschriften vorhanden

[] Eintrag nach Verdffentlichung gepriift



Zusténdige Stiftungsaufsicht kicéren

Welche Aufsichtsbehdrde zusténdig ist, hdngt insbesondere vom Zweck und Tdtigkeitsgebiet der Stiftung ab.

[ '] Zusténdige Aufsichtsbehdrde identifiziert

[ '] Stiftungsurkunde eingereicht

['1 Handelsregisterauszug eingereicht

['1 Angaben zum Stiftungsrat eingereicht

['1 Anforderungen an Berichterstattung und Jahresrechnung geklért
[ '] Fristen der Aufsichtsbehérde notiert

Steuerliche Fragen kléren
Die steuerliche Behandlung hdngt vom Zweck und von der konkreten Tdtigkeit der Stiftung ab.

[ '] Steuerpflicht mit einer Fachperson gekldrt

[ '] Zustandige Steuerbehorde identifiziert

[ 1 Voraussetzungen fir eine Steuerbefreiung gepriift

[ 1 Bei gemeinniitziger Stiftung: Antrag fir Steuerbefreiung vorbereitet
[T Ausschliessliche und unwiderrufliche Mittelverwendung sichergestellt
[ Steuerentscheid beziehungsweise Steuerbefreiung dokumentiert

Operative Grundlagen schaffen

Nach der rechtlichen Griindung braucht die Stiftung funktionierende Prozesse fur Finanzen, Verwaltung und
Berichterstattung.

[ ] Geschaftskonto erdffnet

[ ] Buchhaltung eingerichtet

[ ] Zahlungs- und Freigabeprozesse definiert

[ '] Vermdgensverwaltung organisiert

[ ] Jahresbudget erstellt

[ ] Zusté@ndigkeiten fur Berichterstattung festgelegt

[] Sitzungs- und Beschlussprozesse des Stiftungsrats geregelt
[ ] Dokumente und Fristen zentral abgelegt

Hilfreiche Unterlagen

Fur eine erfolgreiche Stiftungsgriindung unterstutzt PostFinance Sie mit hilfreichen Informationen und
passenden Angeboten:

« Digitale Losungen fur Spendenorganisationen
» Geschdftskonten fur Stiftungen
» Mehr Wissen und Praxistipps im Blog von PostFinance

Hinweis: Diese Checkliste dient zur Orientierung und ersetzt keine individuelle rechtliche Beratung. Welche
Anforderungen gelten, hdngt von der Stiftungsart, dem Zweck, dem Tatigkeitsgebiet und der zusténdigen
Behdrde ab.
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https://www.postfinance.ch/de/unternehmen/unternehmenstyp/npo.html
https://www.postfinance.ch/de/unternehmen/produkte/zahlungsverkehr/konto.html
https://www.postfinance.ch/de/blog.html?section=business#/
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