PostFinance

lhre personliche Checkliste
fur die Einzelfirmengrundung

Erste Phase: Vorbereitung

Die Vorbereitungsphase der Griindung ist am zeit-
intensivsten. Jedoch erspart es Ihnen einiges an
Komplikationen wéhrend der Griindung, wenn Sie all
Ihre Dokumente zusammen haben und bereits Einzel-
heiten wie Versicherungen, Bewilligungen und Finan-
zierung abgeklart sind.

Generell sollten Sie bei diesen Punkten der

Checkliste ein Gutzeichen setzen kénnen:

| Business Plan erstellen: Bevor Sie Ihre eigentli-
chen Vorbereitungen starten, missen Sie zuerst
wissen, was das Konzept lhrer Firma sein wird.

[ Rechtliches abkldren: \Welche Vertrdge werden Sie
wdhrend Ihrer Tatigkeit brauchen? Finden Sie frih-
zeitig eine Antwort auf diese Frage und bereiten Sie
sich, ehe Sie Ihre Tétigkeit aufnehmen, darauf vor.

[ Bewilligungen einholen: Bevor Sie anfangen, soll-
ten Sie wissen, welche Bewilligungen Ihre Arbeit
bendtigt, und diese einholen.

| Selbststdndige Erwerbstdtigkeit anerkennen lassen:
Da Ihre Firma als Einzelfirma keine juristische
Person ist, sondern gar keine eigene Rechtsper-
sonlichkeit hat, missen Sie als Inhaber:in und
natdrliche Person die Rechtspersdnlichkeit tragen.
Daher sollten Sie baldigst bei lhrer Ausgleichs-
kasse abkldren, ob lhre Tatigkeit die Voraussetzungen
der Selbststdndigkeit nach AHV-Recht erfullt.

| Versicherungen abkldren: Holen Sie Offerten fur
berufliche Versicherungen ein. Was Sie alles versi-
chern mlssen, hangt davon ab, ob Sie Mitarbeitende
haben oder nicht und in welcher Branche Sie tditig
sind.

- Mehr erfahren Uber Versicherungen fir Unternehmen

[ Steuerberatung einholen: Mit einem neuen Unter-
nehmen verdndert sich auch lhre Steuerlage.
Lassen Sie sich beraten, wie sich lhre Versteuerung
und Progressionsstufe voraussichtlich dndern
werden.

| Finanzierung sicherstellen: Eine Einzelfirma
braucht zwar kein Startkapital, jedoch kdnnte es je
nach Tatigkeit sein, dass Sie Investitionen tdtigen
und finanzieren mussen. Sobald Sie lhre Finanzie-
rung geplant und sichergestellt haben, kdnnen Sie
Ihr Geschdftskonto bei der Bank eréffnen. = Mehr
Informationen zur Er6ffnung eines Geschdftskonto
finden Sie unter «Geschdftskonto in CHF: Basis fur
den Zahlungsverkehrs».

[ Rdumlichkeiten organisieren: Falls Sie Raumlich-
keiten fur Ihre Tdtigkeit bendtigen, missen Sie
diese naturlich finden und finanzieren. Vergessen
Sie nicht, dass Sie meist mehrere Monate Mietzins-
depot einzahlen muissen.

| Firmennamen bestimmen: Kreative Vorbereitung
darf nicht fehlen. Geben Sie jedoch acht: Bei der
Einzelfirma muss Ihr Nachname im Firmennamen
stehen.

| Domain-Namen kaufen: Fir Ihren digitalen Auftritt
brauchen Sie eine Internetseite und eine Domain.
Klaren Sie ab, ob Ihr gewunschter Domain-Name
verflgbar ist und kaufen Sie ihn.

| Visuellen Firmenauftritt erschaffen: Erschaffen
Sie ein Logo und eine Markenidentitdt, die Ihren
Auftritt offline sowie online begleitet. Nach Obliga-
tionenrecht werden Sie angehalten, in offiziellen
Dokumenten wie Korrespondenz, Rechnungen und
Bestellscheinen die im Handelsregister eingetrage-
ne Firma oder den dort eingetragenen Namen
anzugeben. Naturlich kdnnen Sie Zusdtze wie
Kurzbezeichnungen, Logos, Geschdftsbezeichnun-
gen, Enseignes und ¢hnliche Angaben hinzuflgen.

| Logo schiitzen: Vielleicht mchten Sie Ihr Logo
schitzen. In diesem Fall missen Sie es beim Insti-
tut fir Geistiges Eigentum anmelden.

[ Pflicht fiir Eintragung ins Handelsregister priifen:
Ab einem Jahreseinkommen von CHF 100 000.—
sind Sie als «nach kaufmdnnischer Art gefiihrtes
Gewerbes verpflichtet, lhre Einzelfirma beim Han-
delsregisteramt anzumelden. Uberlegen Sie sich,
ob es Sinn macht, Ihre Firma bereits auch unter
einem solchen Rohjahreseinkommen anzumelden.


https://www.postfinance.ch/de/unternehmen/produkte/versicherungen/versicherungen-unternehmen.html
https://www.postfinance.ch/de/unternehmen/produkte/zahlungsverkehr/konto/geschaeftskonto-chf.html

Zweite Phase: Legen Sie los

Nach einer intensiveren Vorgrindungsphase ist die
eigentliche Griindung einer Einzelfirma in wenigen
Schritten vollendet. Bei Einzelfirmen missen Sie weder
Kapital, Liberierung und Aufbauorganisation festle-
gen, noch Organe bestimmen. Stattdessen missen
Sie lediglich folgende Punkte beachten:

| Geschdaftstdtigkeit aufnehmen: Die Einzelfirma
wird gegriindet, sobald Sie Ihre Tétigkeit aufnehmen.

| Handelsregisteranmeldung vorbereiten: Falls Sie
sich entschieden haben, sich beim Handelsregis-
teramt anzumelden, oder Sie es gesetzlich tun
mussen, bereiten Sie Informationen und Dokumen-
te vor (Firmenbezeichnung, Politische Gemeinde
des Sitzes, Adresse, Tdtigkeitsbereich, lhre Perso-
nalien als Inhaber:in , Pass- oder Ausweiskopie der
Inhaber:in).

Die Anmeldung braucht Ihre amtlich beglaubigte
Unterschrift und muss beim jeweiligen kantonalen
Handelsregisteramt per Post oder persénlich einge-
reicht werden.

| Amtliche Beglaubigung der Unterschrift einholen:
Da Sie fur die Anmeldung beim Handelsregisteramt
eine amtlich beglaubigte Unterschrift brauchen,
mussen Sie diese bei der Notar:in, dem Gemeinde-
ammann oder am Schalter des HR-Amtes beglau-
bigen lassen, bevor Sie lhre Anmeldung einreichen.
Diese Dienstleistung kostet zwischen CHF 10.— und
CHF 30.—.

| Beim Handelsregisteramt anmelden: Schicken Sie
die vorbereiteten Dokumente flir die Anmeldung
ein oder bringen Sie sie personlich vorbei. Bestellen
Sie dabei einen Handelsregisterauszug mit. Je
nach Unternehmensform fallen fir die Neueintra-
gung ins Handelsregister unterschiedliche Gebihren
an. = Weiter zur vollsténdigen Kostenlbersicht fir
Handelsregistereintrége auf fedlex.admin.ch.

| Buchfiihrung und Rechnungslegung organisieren:
Uberlegen Sie sich, wie Sie Ihre Buchfiihrung und
Rechnungslegung organisieren wollen. Sie sind
erst ab CHF 500 000.— Umsatzerl6s verpflichtet,
ordentlich Buch zu fuhren. Vorher miissen Sie
lediglich Ihr Einkommen, Ihre Ausgaben und lhr
Vermdgen ausweisen.

[ Bei Ausgleichskasse anmelden: Melden Sie sich
bei lhrer kantonalen Ausgleichskasse.

www.postfinance.ch

Dritte Phase: Feinschliff

Auch nach der eigentlichen Grindung lhrer Einzel-
firma mussen einige Punkte beachtet werden:

| MwsSt-Pflicht abkldren: Sind Sie mehrwertsteuer-
pflichtig? Kléren Sie das ab! Grundsdtzlich sind Sie
ab einem Jahresumsatz von CHF 100 000.—- aus
steuerbaren Leistungen im Inland mehrwertsteuer-
pflichtig. Sobald Sie dieses Kriterium erfillen,
mussen Sie sich innerhalb von 30 Tagen bei der
Eidgendssischen Steuerverwaltung melden.

[ Versicherungen abschliessen: Schliessen Sie
endgultig Ihre Personen- sowie bendtigten Sach-
versicherungen ab. - Mehr erfahren tber
Versicherungen flr Unternehmen.

[ Firmenkonto er6ffnen: Sie sollten spdtestens bei
Beginn Ihrer Tétigkeiten ein Firmenkonto eroffnen,
dass von lhrem Privatkonto getrennt ist.

| Treuhdnder:in festlegen: Vielleicht wollen Sie

nicht alle administrativen Arbeiten selbst erledigen.

Esist anzuraten, sich von Anfang an fir eine:n
Treuhdnder:in zu entscheiden, die lhnen zur Seite
steht.
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https://www.fedlex.admin.ch/eli/cc/2020/180/de
https://www.fedlex.admin.ch/eli/cc/2020/180/de
https://www.postfinance.ch/de/unternehmen/produkte/versicherungen/versicherungen-unternehmen.html
https://www.postfinance.ch/de/unternehmen/produkte/versicherungen/versicherungen-unternehmen.html
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